KATTINGE VANDV/ARK AMBA - ARSHJUL 2021

Opgave Hvem indkalder / udfarer | dato |Senest| Udfert |Bemaerkning Evt. Kode
Januar
Momsafregning, SKAT Kasserer 01-jan ? www. skat. dk
Punktafgift, SKAT Kasserer 01-jan 15-jan www. skat. dk
Arsregnskab udarbejdes Kasserer 01-jan 10-jan
- af forslag til Formand 01-jan Forslag skalvaere modtaget 15-jan
Opdater iJupiter-datab: Formand 0l-jan 31-jan Se F\D Vejledning
https: //www. danskevv. dk/viden-om/boringer-og-ledninger/indberetning-af-boringsstatus/
Sende regnskab til revision Kasserer 10-jan
Forslag tilbudget og takstblad udarbejdes Kasserer 10-jan 20-jan
Opleeg tilinvesteringsbudget udarbejdes Kasserer 10-jan 20-jan Tage hejde for evt. udskiftning i forhold til afskrevne og udtjente anlegsaktiver
Indberetning af mélerafleesninger til FORS Kasserer 10-jan 01-feb Malerafleesning indberettes til FORS i CSV-format iskema udleveret af FORS.
Baseret pd afleesninger pr. 31/12
Faktura til FORS (mélerafleesning) Kasserer 10-jan 01-feb Elektronisk faktura via https: //virk. dk/myndigheder/stat/ERST/selvbetjening/NemHandel_Fakturablanket/
Indberetning af indvundet og udpumpet vandmaengde samlet pejlinger til L ejre Formand 10-jan 01-feb Indsend &rsrapport og pejlerapport fra BlueControlstyring
Kommune
Indberetning til FVD Formand 10-jan 31-mar Antal forbrugere, udpumpet leveret elforbrug
Revision af regnskab Revisor 10-jan 30-jan
Bestyrelsesmode - forberedelse af generalforsamling Formand /Bestyrelsen 20-jan 30-jan Punkter tildagsorden udover de faste:
= Opleeg tilbudget til godkendelse
= Opleeg tiltakstblad tilgodkendelse
= Opleeg til anleegsi i i &
«For gt (drejebog, , revisor, suppleanter,
ordstyrer og referent)
« Bestiling af lokale
Takstblad sendes til Lejre Kommune tilgodkendelse Kasserer 30-jan 31-jan Indsendes til Vinie Hansen
Februar
Generalforsamling - Udsendelse af dagsorden Formand 01-feb 14-feb
ion, boring og ing Driftsansvarlig 15-feb 28-feb Se serskilt kontrolskema
Generalforsamling - Afholdelse Formand /Bestyrelse 20-feb 28-feb Formand overdrager gennemfarelse til ordstyrer
Generalforsamling - Fremlaeggelse af regnskab, budget og takstblad Kasserer 20-feb 28-feb
Marts
Bestyrelsesmade - konstituering af bestyrelsen Formad 15-mar 30-mar Punkter tildagsorden:
« Evaluering af generalforsamlingen
« Konstituering af bestyrelsen
- lering af by
- for [ ho:
= Rolle- og ansvarsbeskrivelse
Fakturering 1. halvar Kasserer 15-mar 30-mar
Udsende referat af ordinaer generalforsamling Formand 01-mar 15-mar
Kontrolaf higmmeside og gaeldende dokumenter 'WEB-master 15-mar 31-mar 'WEB-master indkalder reviderede oplysninger ved behov
April
Bogfering, 1. kvt. Kasserer 01-apr
Maj
ion, boring og ing Driftsansvarlig 01-maj 15-maj Se serskilt kontrolskema
Revision af beredskabsplan Drifts- eller sikkerheds-ansvarlig 15-maj 30-maj Opdateresarligt - iseer kontaktlister
Juni
Arbejdsdag Formand /Bestyrelsen /Frivilige 01-jun 15-jun Rengaring, mindre vedligehold, orientering om anlegget - Se seerskilt skema
Bestyrelsesmade Formand /Bestyrelsen 01-jun 15-jun
Juli
Bogfaring, 2. kvt. Kasserer 01-jul
Momsafregning, SKAT Kasserer 01-jul ? www. skat. dk
Punktafgift, SKAT Kasserer 01-jul 15-jul www. skat. dk
August
ion, boring og ing Driftsansvarlig 01-aug 15-aug Se serskilt kontrolskema
September
Kontrol af higmmeside og geeldende dokumenter WEB-master 15-sep 30-sep \WEB-master indkalder reviderede oplysninger og dokumenter ved behov
Bestyrelsesmode Formand/Bestyrelsen 01-sep 15-sep
Oktober
Fakturering 2. halvar Kasserer 15-okt 30-okt
November
Bogfaring, 3. kvt. Kasserer 01-nov
ion, boring og ing Driftsansvarlig 01-nov 15-nov Se serskilt kontrolskema
kontrolprogram for analyser Formand 01-nov 15-nov Udarbejdes hvert 4. ar - naeste gang 2021
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Opgave Hvem indkalder / udfarer dato Senest UdfnnIBemeerkning Evt. Kode
December
Bestyrelsensjulefrokost Formand /Bestyrelsen /Revisor / 01-dec 20-dec Kort bestyrelsesmade efterfulgt af julefrokost
Driftsmand
Udskrive afleesningslister, malerafleesning Kasserer 15-dec 30-dec FraKVmediemsdatabase - husk at overfgre vardier fra sidste ar
Afleese &rsforbrug vandvaerk Kasserer 31-dec https://kattinge. bluecontrol. dk/+CSCOE+/logon. html|
Bogfere alt frem til drsafslutning Kasserer 31-dec Husk at indkalde udestaende fakturaer
Afleese vandmalere Formand /Bestyrelsen 31-dec
Ad hoc opgaver
Kontrol og formidling af analyseresultater Sikkerhedsansvarlig - - samt

Husk opdatering af oversigt

Udmeldning til forbrugere ifm. haendelser jf. beredskabsplan Formand - - Newsfeed + mail
SIa greesved vandveerksbygning Driftsansvarling apr nov ca. 16x
Slagraesved boring Henrik apr nov 2-3gange
Beskeere vin p& vandvzerksbygning Driftsansvarling apr nov

Registrering af malerskifte og ejerskifte Kasserer

Ajourfering af medlemskartotek Kasserer

Betaling af fakturaer Kasserer

Vandspildsager Formand

Standard dagsorden, Bestyrelsesmader

= Meddelelser fra formanden

= Godkendelse af referat fra sidste made

« Driftsrapport (herunder evt. driftsforstyrrelser og brud)

« Status for igangveerende arbejder

« Tilgang/afgang af andelshavere

= @konomirapportering (kvartalsoversigt) og budgetopfalgning

= Fastsettelse af neeste mode

«Eventuelt




